
  
Circolare docenti ATA genitori n° 232   Castenedolo, 09 gennaio 2024 
 

       AL PERSONALE IN SERVIZIO 

       AI SIGNORI GENITORI  

       che devono iscrivere il/la proprio/a figlio/a  

       alle Scuole Infanzia/Primaria/Secondaria di I grado 

       Ai Responsabili delle Scuole Paritarie 

      E p.c.   Al Sindaco del Comune di Castenedolo  

 

          
       Agli Atti 

 
       
 
Oggetto: Nuova piattaforma ministeriale “UNICA” e ISCRIZIONI ON LINE alle scuole infanzia, 
primaria e secondaria di primo grado dell’Istituto Comprensivo di Castenedolo.  

 

PIATTAFORMA UNICA 

 

Dall’11 ottobre 2023 è disponibile Unica, la nuova piattaforma del Ministero dell'Istruzione e del Merito, 
ideata per offrire un solo punto di accesso ai servizi digitali dedicati alle famiglie, agli studenti e al 
personale scolastico e per agevolare le comunicazioni scuola - famiglia. 
La piattaforma è raggiungibile a questo link: unica.istruzione.gov.it. 

 

Come si accede 
 
L'accesso alla piattaforma può avvenire sotto tre diverse profilature: studenti, famiglie e personale 
scolastico; ad ogni profilatura corrisponderanno diverse funzionalità. 
Tutti gli utenti (studenti, genitori, docenti, dirigenti/coordinatori, personale amministrativo) possono 
accedere a Unica, utilizzando le seguenti modalità: 

 SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale) 
 CIE ID (Carta di Identità Elettronica) 
 CNS (Carta Nazionale dei Servizi) 
 eIDAS (Electronic Identification Authentication and Signature) 

 
SPID è disponibile anche per gli studenti minorenni. I genitori possono richiederne il rilascio al 
proprio gestore dell’identità digitale SPID. Maggiori informazioni sono disponibili nella pagina dedicata 
sul sito dell’Agenzia per l’Italia Digitale. 
Qualora non sia possibile accedere con SPID minori, gli studenti possono anche registrarsi utilizzando 
l’apposita funzione presente in fase di accesso all’area riservata del Ministero dell’Istruzione e del Merito 
(MIM) e accedere con le credenziali specifiche che saranno fornite al termine della procedura. 
Quest’ultima modalità di accesso è consentita anche per gli utenti (quali, a titolo esemplificativo, 
Dirigenti/coordinatori e personale amministrativo) già in possesso delle credenziali MIM. 
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La struttura della piattaforma 
 
Unica è organizzata in tre sezioni: 

 Orientamento, con informazioni e strumenti utili per scegliere il percorso formativo e contattare 
il tutor e il docente orientatore; 

 Vivere la scuola, per cogliere tutte le opportunità del panorama scolastico; 
 Strumenti, per semplificare la vita delle famiglie con servizi innovativi. 

 

Cosa potranno fare famiglie e studenti 
 

 consultare informazioni e dati utili per una scelta consapevole del percorso scolastico e post – 
scolastico; 

 fruire in modo organico e personalizzato di tutti i servizi digitali relativi all'orientamento, alle 
iscrizioni, ai pagamenti, nonché alle iniziative a sostegno del diritto allo studio; 

 seguire facilmente l'intero ciclo scolastico e i principali traguardi raggiunti attraverso l’E-portfolio, 
un documento digitale sempre a disposizione di studenti e famiglie; 

 entrare in contatto con il tutor scolastico e il docente orientatore, le nuove figure istituite dal MIM 
per supportare famiglie e studenti nei momenti di scelta del percorso scolastico. 

 
Inoltre, sulla piattaforma sono a disposizione: 

 dati e informazioni sulle possibilità offerte dal panorama formativo e dal mondo del lavoro; 
 numerosi servizi che arricchiscono l’offerta formativa e l’esperienza scolastica in materia di 

inclusione, cyber-bullismo, Educazione civica, alimentare e sportiva. 

 
Unica semplifica, infine, il rapporto tra famiglie, scuole e Ministero, agevolando l’accesso a misure 
dedicate al sostegno del diritto allo studio nonché ai servizi amministrativi come la gestione di pagamenti 
e il crowdfunding. 

 
Supporto 

 
Sulla piattaforma sono anche disponibili alcune FAQ e guide alla pagina assistenza. 

 

ISCRIZIONI ON LINE ALLE SCUOLE INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA DI 

PRIMO GRADO 
 
Anche quest’anno si svolgeranno online le procedure di iscrizione per tutte le classi prime delle Scuole 
statali primarie e secondarie di I e II grado, nonché per i percorsi di istruzione e formazione professionale 
erogati in regime di sussidiarietà dagli Istituti professionali e dai centri di formazione professionale 
accreditati dalle Regioni e per le scuole paritarie che, su base volontaria, aderiranno alla procedura 
telematica. La domanda resta cartacea per la Scuola dell’infanzia. 
 
Per favorire le iniziative di orientamento delle scuole e offrire un servizio utile per le famiglie, da 
quest’anno è online la Piattaforma Unica (https://unica.istruzione.gov.it/it), punto di accesso per usufruire 
dei principali servizi e strumenti del Ministero. E proprio all’interno della Piattaforma Unica è presente il 
nuovo punto di accesso alle iscrizioni online, con tutte le informazioni utili per la procedura: 
 
https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni 
 
Sulla Piattaforma potrà essere individuata la scuola d’interesse tramite il servizio “Scuola in Chiaro”. 
 
Le domande di iscrizione online devono essere inoltrate dalle ore 8:00 del giorno 18 gennaio 2024 alle 
ore 20:00 del 10 febbraio 2024 utilizzando le credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), 
CIE (Carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic IDentification 
Authentication and Signature). 
 
Sarà possibile presentare una sola richiesta di iscrizione online per ogni alunno/studente, ma 
potranno essere indicate fino ad altre due preferenze, nel caso in cui la scuola scelta non avesse 
disponibilità di posti per l’a.s. 2024/2025. La Piattaforma Unica avviserà in tempo reale, a mezzo posta 
elettronica e tramite l’app IO, delle variazioni di stato della domanda e consentirà di seguirne il percorso. 
 

https://unica.istruzione.gov.it/it/assistenza
https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni


Per il 2024/2025 sarà anche possibile iscriversi ai percorsi sperimentali quadriennali della filiera 
tecnologico-professionale, secondo quanto previsto dal decreto ministeriale 240/2023. 
 

- Tra il 31 maggio e il 30 giugno 2024, coloro che hanno scelto di non avvalersi 
dell’insegnamento della religione cattolica, manifestano le preferenze rispetto alle seguenti 
tipologie di attività: 

- Attività didattiche e formative; 
- Attività di studio e/o di ricerca individuale con assistenza di personale docente; 
- Non frequenza della scuola nelle ore di insegnamento della religione cattolica 

 
Si ricorda che la scelta ha valore per l’intero corso di studi e in tutti i casi in cui sia prevista l’iscrizione 
d’ufficio, fatto salvo il diritto di modificare tale scelta per l’anno successivo entro il termine delle iscrizioni, 
esclusivamente su iniziativa degli interessati. 
Resta inteso che le attività didattiche e formative proposte dalle scuole possono subire delle modifiche 
sulla base degli aggiornamenti al Piano Triennale dell’Offerta Formativa. 
 
Iscrizioni alla classe prima della scuola secondaria di primo grado 
 
Le iscrizioni alla prima classe della scuola secondaria di primo grado di alunni che abbiano conseguito o 
prevedano di conseguire l’ammissione o l’idoneità a tale classe si effettuano attraverso il sistema 
“Iscrizioni on line sopra descritto. 
Per l’iscrizione alle prime classi a indirizzo musicale, i genitori devono barrare l’apposita casella del 
modulo di iscrizione on line ed elencare le priorità nella scelta dello strumento. Le classi di strumento 
attualmente presenti sono: Clarinetto, Flauto, Percussioni, Tromba. 
 
Accoglienza e inclusione 
 
Per ciò che riguarda le iscrizioni di alunni/studenti con disabilità effettuate nella modalità on line, si 
evidenzia che esse sono perfezionate con la presentazione alla scuola prescelta della certificazione 
rilasciata dalla A.S.L. di competenza, comprensiva della diagnosi funzionale. Il profilo di funzionamento, 
di cui all’articolo 5, comma 3, del d.lgs. 66/2017, sarà trasmesso alla scuola dalla famiglia subito dopo la 
sua predisposizione. 
Sulla base di tale documentazione, la scuola procede alla richiesta di personale docente di sostegno e 
di eventuali assistenti educativi a carico dell’Ente locale, nonché alla successiva stesura del piano 
educativo individualizzato, in stretta relazione con la famiglia e gli specialisti dell’A.S.L. 
Riguardo alle iscrizioni di alunni/studenti con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento (DSA), 
effettuate nella modalità on line, anch’esse sono perfezionate con la presentazione alla scuola prescelta 
della relativa diagnosi, rilasciata ai sensi della Legge 170/2010 e secondo quanto previsto dall’Accordo 
Stato- Regioni del 25 luglio 2012 sul rilascio delle certificazioni. Gli alunni con diagnosi di DSA esonerati 
dall’insegnamento della lingua straniera ovvero dispensati dalle prove scritte di lingua straniera in base 
a quanto previsto dall’articolo 11, comma 13 del d.lgs. 62/2017, conseguono titolo valido per l’iscrizione 
alla scuola secondaria di secondo grado. 
Agli alunni/studenti con cittadinanza non italiana si applicano le medesime procedure di iscrizione 
previste per gli alunni/studenti con cittadinanza italiana, ai sensi dell’articolo 45, decreto del Presidente 
della Repubblica 31 agosto 1999, n. 394. 
I genitori o coloro che esercitano la responsabilità genitoriale di cittadinanza non italiana privi di codice 
fiscale possono recarsi presso l’istituzione scolastica prescelta al fine di effettuare l’iscrizione attraverso 
il riconoscimento in presenza con i documenti identificativi in loro possesso. Le segreterie delle istituzioni 
scolastiche provvedono a perfezionare la procedura di iscrizione secondo le modalità definite dalla 
Direzione generale per i sistemi informativi e la statistica. 
 
Disposizioni organizzative 
 
Allo scopo di facilitare l’accesso dell’utenza ai servizi scolastici, l’Istituto offrirà e comunicherà attraverso 
apposito avviso, un servizio di supporto per le famiglie, sia per quanto concerne le iscrizioni alla Scuola 
dell’Infanzia (cartaceo) che per le iscrizioni alla Scuola Primaria e Secondaria di I grado (on line), 
soprattutto in considerazione del fatto che alcune di loro sono prive di strumentazione informatica. 
 
 
 
 
 
 



 

Ulteriori informazioni 

 

La succitata nota ricorda che è compito del Dirigente Scolastico individuare il numero massimo di 

iscrizioni che potranno esser accolte in ragione delle risorse di organico nonché del numero e della 

capienza delle aule disponibili. 

Considerati i locali a disposizione dell’Istituto comprensivo, potrebbero presentarsi richieste di iscrizioni 

in eccedenza e dunque si procederà preliminarmente alla definizione dei criteri di precedenza 

nell’ammissione mediante delibera del Consiglio di Istituto che sarà resa pubblica prima dell’acquisizione 

con pubblicazione sul sito web di istituto e, per le iscrizioni on line, in apposita sezione del modulo di 

iscrizione opportunamente personalizzato dalla Scuola. 

Per come richiamato dalla nota ministeriale, gli alunni provenienti dalle scuole dell’infanzia di questo 

istituto hanno priorità per l’iscrizione alla scuola primaria e gli alunni provenienti dalla scuola primaria di 

questo istituto comprensivo hanno priorità per l’iscrizione alla scuola secondaria di questo istituto 

comprensivo. 

 

Si allegano:  

 

 Presentazioni dei tre ordini di Scuola dell’Istituto  

 Documenti del Ministero.  
 

 
Distinti saluti 
                 Il Dirigente Scolastico Reggente 
                   Prof.ssa Francesca Svanera 
            (firma autografa omessa a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, c.. 2 D.Lgs. n° 39/1993)  

 
                                                                                        


