
 
Circolare docenti / genitori n° 78              Castenedolo, 22 ottobre 2024 
 
 
       Ai genitori e ai docenti degli alunni 
       della Scuola Secondaria di Primo Grado  
       della Scuola Primaria 
       dell’I.C.S. L. da Vinci di Castenedolo 
         
       Agli Atti  
 
 
 
Oggetto: Conservazione password per Google Workspace e procedura da seguire in  
       caso di smarrimento 
 
 
Gentili famiglie, 
il nostro Istituto da anni ha attivato una casella mail istituzionale per gli alunni, utilizzando la 
piattaforma Google Workspace. Oltre al servizio di posta elettronica gli studenti hanno a 
disposizioni numerose applicazioni che possono usare sia a casa sia a scuola. 
 
I docenti dalla Scuola Secondaria di Primo Grado utilizzano in modo sempre più sistematico le 
applicazioni web collegate all’account istituzionale. Per tale ragione è importante che gli alunni 
conoscano la propria password che è necessaria per le attività didattiche e laboratoriali. 
 
La password dell’account istituzionale deve essere conservata gelosamente e ricordata (oppure 
segnata sul diario in modo discreto) al fine di poterla utilizzare a scuola qualora vi sia la 
necessità di accedere ai servizi Google (Classroom, Drive, Presentazioni, Documenti…). 
 

In caso di smarrimento 
 

Qualora la password venga smarrita è necessario inviare una mail all’indirizzo 
andrea.danna@icscastenedolo.edu.it chiedendo il reset della password; nella comunicazione 
deve essere indicato il nome e il cognome del proprio figlio e la classe di appartenenza. In seguito 
a tale richiesta riceverete, via mail, una nuova password. 
 
Si sta provvedendo a creare sul sito, nella sezione dedicata al servizio, un accesso, se 
possibile, per richiedere direttamente la password. 
 
Ringraziando per l’attenzione, porgiamo cordiali saluti. 
 
Referente Google Workspace     Il Dirigente Scolastico  
 Ins.te Andrea D’Anna            Prof.ssa Francesca Svanera 
       Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993 
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